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Ergänzende Informationen zu den Projektskizzen

Bitte beschreiben Sie ihr Projekt unter Punkt 13 des Formulars nach folgendem Schema:

1. Was möchten Sie machen?

Stellen Sie in 1 – 2 Sätzen ihr Projekt dar.

2. Was möchten Sie damit erreichen?

Formulieren Sie präzise die Zielsetzungen Ihres Projekts (ggf. nach dem SMART-
Prinzip).

3. Mit welchen Methoden arbeiten Sie?

Legen Sie dar, mit welchen spezifischen Methoden Sie die Ziele erreichen wollen.

4. Was passiert im Projekt?

Veranschaulichen Sie den konkreten Ablauf des Projekts. Unterteilen Sie dabei das 
Projekt in einzelne Arbeitsphasen. Erklären Sie kurz, was genau in diesen Phasen 
geschieht und benennen die Zeiträume, in denen diese Phasen stattfinden.

5. Wie ermöglichen Sie die Beteiligung im Projekt?

Beschreiben Sie, wie und in welchen Projektphasen die Teilnehmer*innen aktiv über 
Prozesse und Inhalte mitbestimmen können.

6. Wie verwirklichen Sie die Inklusion im Projekt?

Erklären Sie, wie im Projekt die verschiedenen Voraussetzungen und Bedürfnisse aller 
Teilnehmer*innen berücksichtigt werden.

7. Wie sichern Sie den Kinderschutz im Projekt?

Legen Sie dar, welche präventiven Maßnahmen zum Kinderschutz sie in ihrem Projekt 
ergreifen. Welche Schritte leiten Sie im Falle einer notwendigen Intervention (Verdacht auf 
Kindeswohlgefährdung) ein? 

8. Wie erfährt die Öffentlichkeit von Ihrem Projekt?

Erläutern Sie, wie die Projektergebnisse präsentiert werden und wie Sie Ihre 
Öffentlichkeitsarbeit gestalten.



9. Wie sichern Sie die Nachhaltigkeit Ihres Projekts?

Beschreiben Sie, wie die Projektergebnisse dokumentiert und veranschaulichende 
Materialien nach Beendigung des Projekts veröffentlicht werden. Nach Möglichkeit 
sollen alle Teilnehmer*innen nach Beendigung des Projekts die Ergebnisse 
(Dokumentation, Film, Fotos, Plakat, …) erhalten.

10. Wie überprüfen Sie, ob Ihre Ziele erreicht wurden?

Legen Sie fest, was erfüllt sein muss, damit Ihr Projekt erfolgreich ist.

11. Mit welchen Kooperationspartnern wollen Sie Ihr Projekt durchführen?

Benennen Sie alle Kooperationspartner. Vorgespräche müssen vor Einreichung der 
Projektskizze geführt werden

12. Wie soll das Projekt finanziert werden?

Fügen Sie der Projektskizze einen Finanzplan bei. Aus diesem muss folgendes ersichtlich 
sein:

 Personalkosten sowie die Aufgabengebiete und Stundenumfänge der an der 
Projektdurchführung beteiligten Festangestellten

 Honorarsätze laut Bandbreitenregelung (Rundschreiben SenFin IV Nr. 61/2019) sowie 
die Aufgabengebiete und Stundenumfänge der an der Projektdurchführung beteiligten 
Honorarkräfte

 Einzeln aufgeschlüsselte Ausgaben für Sachmittel, Werbung u.s.w.
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